
BIBLIOGRAFIE CONCURS OCUPARE POST CONTABIL SEF: 

 

 Legea contabilităţii nr. 82/1991, republicată, cu modificările şi completările ulterioare; 

 Ordin nr. 4.183/2022 pentru aprobarea Regulamentului- cadru de organizare si funcționare a 

unităților de învățământ preuniversitar (ROFUIP); 

 Legea nr. 500/2002 a finanţelor publice, cu modificările şi completările ulterioare; 

 Legea nr. 273/2006 privind finanțele publice locale, cu modificările şi completările ulterioare; 

 Legea Educației Naționale nr 1/2011 cu modificările şi completările ulterioare; 

 Ordinul Ministrului Finanțelor 923/2014 pentru aprobarea Normelor Metodologice generale 

referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme 

profesionale pentru persoanele care desfășoară activitatea de control financiar preventiv propriu 

cu modificările şi completările ulterioare; 

 Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanţii şi răspunderea in 

legătura cu gestionarea bunurilor, cu modificările şi completările ulterioare; 

 Decret nr 209/1976 pentru aprobarea regulamentului operațiunilor de casa; 

 OMFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, 

ordonanţarea şi plata cheltuielilor instituţiilor publice, precum şi organizarea, evidenţa şi 

raportarea angajamentelor bugetare şi legale, cu completările şi modificările ulterioare; 

 Ordinul ministrului finanțelor publice nr. 1.917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice 

privind organizarea şi conducerea contabilităţii instituţiilor publice, Planul de conturi pentru 

instituţiile publice şi instrucţiunile de aplicare a acestuia, cu modificările şi completările 

ulterioare; 

 Legea 98/2016 privind achizițiile publice cu modificările şi completările ulterioare; 

 Hotărârea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor 

referitoare la atribuirea contractului de achiziție publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 

privind achizițiile publice; 

 HG nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe; 

 Hotarare nr. 2139/2001 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele normale de 

funcționare a mijloacelor fixe 

 Ordinul nr 1954/2005 pentru aprobarea Clasificației indicatorilor privind finanțele publice, cu 

modificările şi completările ulterioare; 

 Legea nr 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat în active corporale şi necorporale, cu 

modificările şi completările ulterioare; 

 H.G. 909/1997 Hotarare pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 15/1994 

privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, cu modificarile si 

completarile ulterioare; 

 Ordonanța nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul 

instituțiilor publice; 

 Ordin nr. 3471/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea si amortizarea 

activelor fixe corporale aflate in patrimoniul instituțiilor publice, cu modificările şi completările 

ulterioare; 

 OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea şi efectuarea inventarierii 

elementelor de natura activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii; 

 H.G nr. 841/ 1995 privind procedurile de transmitere fără plată şi de valorificare a bunurilor 

aparținând instituțiilor publice , cu modificările şi completările ulterioare; 

 Legea nr. 53/2003 – Codul Muncii, cu modificările şi completările ulterioare; 



 Legea cadru nr 153/2017 privind salarizarea personalului plătit din fonduri publice; 

 OUG 158/2005 privind concediile şi indemnizaţiile de asigurări sociale de sănătate, , cu 

modificările şi completările ulterioare; 

 Ordinul nr 629/2009 privind întocmirea şi depunerea situațiilor publice, cu modificările şi 

completările ulterioare; 

 Ordinul nr 720/2014 pentru aprobarea normelor metodologice privind execuţia bugetelor de 

venituri şi cheltuieli ale instituțiilor publice cu modificările şi completările ulterioare. 

 Hotărâre nr. 72/2013 privind aprobarea normelor metodologice pentru determinarea costului 

standard per elev/preșcolar si stabilirea finanțării de baza a unităților de învățământ preuniversitar 

de stat, care se asigura din bugetul de stat, din sume defalcate din T.V.A. prin bugetele locale, pe 

baza costului standard per elev/preșcolar cu modificările şi completările ulterioare; 

 OMFP nr. 2634/2015 privind documentele financiar contabile; 

 O.S.G.G nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entităților 

publice;  

 Instrucțiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitară la nivelul unităţilor de 

învățământ preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevăzut în Codul controlului intern 

managerial al entităților publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 

600/2018; 

 Ordinul nr. 136/2015 pentru aprobarea Normelor metodologice privind utilizarea si completarea 

ordinului de plata salarii multiplu (OPTM); 

 Ordinul MECTS nr. 4.576 din 11 iulie 2011 privind validarea fluxurilor financiare pentru 

cheltuielile  de personal in invatamantul preuniversitar de stat; 

 Hotararea Guvernului nr. 264/2003 privind stabilirea actiunilor si categoriilor de cheltuieli, 

procedurilor si limitelor pentru efectuarea de plati in avans din fonduri publice, republicata in 

M.O. nr. 109 din 5 februarie 2004, cu modificări și completări ulterioare; 

 OMFP nr.2004/2013 pentru aprobarea Procedurii privind registrul entitatilor publice; 

 OMFP nr.2006/2013 – Precizari privind structura codurilor IBAN pentru conturile de venituri si 

cheltuieli bugetare, precum si ct. de disponibilitati deschise la Trezoreria Statului; 

 Ordinul nr. 246/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind utilizarea  si completarea 

ordinului de plata pentru Trezoreria Statului  (OPT) si a ordinului de plata multiplu electronic 

(OPME), cu modificări și completări ulterioare; 

 Hotarare nr.. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si  institutiilor 

publice pe perioada delegarii si detasarii in alta  localitate, precum si in cazul deplasarii in 

interesul serviciului ,cu modificări și completări ulterioare; 

 OMFP nr. 517/2016 - pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din 

procedura de functionare a sistemului national de raportare – Forexebug, cu modificări și 

completări ulterioare; 

 OMFP nr. 1801/2020 pentru aprobarea componentei, a modelelor si a normelor metodologice de 

elaborare a rapoartelor privind situatiile financiare, a rapoartelor privind notele la situatiile 

financiare si alte rapoarte/anexe trimestriale si anuale generate din sistemul national de raportare 

– Forexebug, cu modificări și completări ulterioare. 

 

 

 



TEMATICĂ PENTRU CONCURS: 

 

1. Organizarea contabilităţii la unităţile de învăţământ, respectiv înregistrările contabile şi 

documentele în baza cărora se fac acestea, referitor la operațiunile specifice instituției de 

învățământ: 

 Contabilitatea activelor fixe; 

 Înregistrarea amortizării; 

 Închiderea conturilor şi stabilirea rezultatului patrimonial; 

 Contabilitatea decontărilor cu personalul; 

 Contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar; 

 Operaţiunile privind decontările cu furnizorii; 

 Operaţiunile privind decontările cu clienţii; 

 Conturi la Trezoreria Statului şi bănci. 

2. Inventarierea patrimoniului instituţiilor publice 

3. Documente justificative care stau la baza înregistrărilor în contabilitate şi păstrarea lor 

4. Angajarea, lichidarea, ordonanţarea şi plata cheltuielilor instituţiilor publice precum şi 

organizarea, evident şi raportarea angajamentelor bugetare şi legale 

5. Finanţarea şi baza materială a învăţământului preuniversitar 

6. Exercitarea controlului financiar preventiv 

7. Achiziţii publice 

8. Proceduri operationale specifice activitatii financiar – contabile 

9. Forexebug 

 


